
간편 매뉴얼

열린배움터 화상회의



회의방 생성1 |

3 |

① 현재 시간부터 2시간 동안의 회의를 바로

생성합니다.

② 원하는 시간대의 회의를 예약합니다.

③ 예약한 회의를 수정할 수 있습니다.

① 회의 제목입니다.

② 오디오 및 비디오 설정을 할 수 있습니다.

③ 닉네임을 변경할 수 있습니다.

④ 화상회의에 입장합니다.

간편 매뉴얼

입장 대기화면

회의 초대 및 시작2 |

① 초대 메시지를 복사하여 메신저 등을

통해 참여자들에 초대링크를 발송합니다

② 회의를 시작합니다.
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① 채팅 내역 다운로드

② 회의 시작/종료

③ 채팅 영역

④ 참여자 목록 영역

⑤ 회의자료 공유

⑥ 공지사항 등록

⑦ 팀원 채팅 활성화/비활성화

지원기능6 |

① 카메라, 마이크 설정

② 리더 카메라(부화면, 함께보기) on/off

③ 리더 마이크 on/off

④ 팀원 마이크 권한 제어

⑤ 스피커 on/off

⑥ 녹화 기능

⑦ 전체화면 보기

5 | 보조기능
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① [전체] 회의 참여자들의 카메라 화면 공유

② [회의] 회의에 사용할 영상 선택 및 송출

③ [토론] 발표권한을 가진 팀원 영상 송출

회의 종류 선택4 |
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① 토론자는 리더 포함 최대 3명까지

가능합니다.

② 팀원은 토론 권한을 받으면 화면공유가

가능해집니다.

③ 토론자 카메라 클릭 시 화면 확대/축소

가능합니다.

회의 유형(토론)9 |

① 리더와 리더에게 발표권한을 받은 팀원의

화면공유가 가능한 기능입니다.

②            화면 공유

③            자막 on/off                      

(화면공유/마이크 켜졌을 때 활성화)

④            상하/좌우 반전

⑤            상단 부화면 숨기기

8 | 회의 유형(회의)
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① 회의 참여자들의 카메라 화면을 공유하는

기능입니다.

② 카메라를 활성화한 참여자들만 영상이

공유됩니다.

③ 스피커, 카메라, 마이크 활성화 여부 확인

가능합니다.

회의 유형(전체)7 |
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① 토론자 카메라 화면을 클릭하여 해당

토론자 화면을 확대 할 수 있습니다.

② 한번 더 클릭 시 원래 크기로

되돌아갑니다.

토론자 화면 확대(토론)12 |

① 팀원 부하면 좌측상단 버튼을 눌러

해당 팀원에게 발표권한을 부여합니다 .

② 발표 종료 시 버튼을 눌러

발표 권한을 회수합니다.

11 |발표 권한 부여(회의,토론)

간편 매뉴얼

①     버튼을 눌러 화면공유 선택창을

활성화합니다.

② 카메라와 화면공유 중 공유할 화면을

선택합니다.

③ 화면공유는 탭/창/전체화면 공유가

있습니다.

화면 공유(회의,토론)10 |
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① 리더와 리더에게 발표권한을 받은 팀원의

화면공유가 가능한 기능입니다.

②            화면 공유(발표 시 활성화)

③            자막 on/off                    

(화면공유/마이크 켜졌을 때 활성화)

④ 상단 부화면 숨기기

참여자 토론/회의 화면15 |

① 리더가 참여자 마이크를 활성화 하면

참여자 보조기능에 마이크 버튼이

생성되어 자유롭게 마이크를 on/off 할 수

있습니다.

14 |참여자 마이크 활성화
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① 카메라, 마이크 설정

② 카메라(부화면, 함께보기) on/off

③     스피커 on//off

④     전체화면 보기

⑤     채팅 영역

⑥     회의자료 공유

⑦     회의 나가기

참여자 보조/지원기능13 |
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